FICHE 11 : SAISIR LES DONNEES D'UNE TABLE

1. PASSER DU MODE CREATION AU MODE FEUILLE DE DONNEES

Lorsque vous étes en mode « Création » ==———, c'est a dire lorsque la structure de la table est affichée, pour passer en

L3

mode « Feuille de données », appuyez sur le bouton

Si vous avez modifié la structure de la table, un message vous demandera de la sauvegarder avant d’afficher les
données.

Lorsque vous étes en mode « Feuille de données », c’est a dire que le contenu de la table est affiché a I'écran, pour

= |

passer en mode « Création », appuyez sur le bouton =——_.

2. SAISIR DES DONNEES DANS UNE TABLE

Pour saisir des données dans une table, il faut, aprés avoir créé sa structure, passer en mode Feuille de données. Le
contenu de la table est affiché sous la forme d’un tableau ot chague champ de la structure forme une colonne et chaque
enregistrement de la table, une ligne.

Microsoft Access - [PRODUITS : Table] = [B]IX]
: 1 Fichier Edition Affichage Insertion Format  Enregistrements  Oukils  Fepdtre 7 - F X
1 "SIN" KeNi= RN AR NN TS NEENE TN AR A =AY - N A= R= RN
Code produit | Cadre Fourche Dérailleur arrigre Freins Jantes Prieus
Aluminium | Suntour MK Shimano Deore | SHIMAND v-brake aluminium | aluminium double paroi | kichelin
2 Aluminium | Surntour XC-60 réglable | Shimano Acera | SHIMARG v-brake aluminium aluminium double paroi | 2631 ,90 cram,
3| Aluminium | Y ARID trial chramo Shimano Tiagra | SHIMARMNO v-brake aluminium ALEX 32 Michelin
4 Aluminium | Suntour XC-60 réglable | Shimano Acera | SHIMARS v-brake aluminium MECH 1 Michelin
S| Aluminium | Manitou ix spot S0 mm | Shimano Deore | Tekiro V-Brakes havic 139 Hutchinson mi
G| M+utz Rockzox sid race 80 mm | Shimano 2T Farmula B4 =l Mavic Crossmax L UST Hutchinzon py
#* ]

e (1) [ 1 (2 J0I0H s 6 F]

Mode Feuille de données FLIN

On se déplace dans la table soit & I'aide des fleches de direction, de la souris, de la touche de tabulation ou méme a
l'aide des ascenseurs.

Le champ défini en clé primaire doit obligatoirement étre renseigné, sinon un message vous le signalera.
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