
FICHE 13 : MODIFIER LA STRUCTURE D'UNE TABLE 

Pour modifier la structure d’une table, vous devez aller en mode « Création ». Vous pouvez ajouter ou supprimer des 
champs, mais également modifier les noms, les types ou les propriétés. 

Cependant soyez prudent lorsque vous modifiez les types ou réduisez le format des champs alors que des 
données ont été saisies dans la table. Si les informations tapées ne sont plus en relation avec le nouveau type 
ou le nouveau format, elles seront perdues ou tronquées. Ce genre d’erreur se produit quand on passe du type 
« texte » au type « Numérique » ou quand on réduit le format. 

1. AJOUTER UN CHAMP À LA FIN DE LA STRUCTURE 

Cliquez avec la souris ou descendez avec les flèches de direction sur une ligne vierge. Saisissez alors les 
renseignements concernant le champ (nom, type, propriétés...). 

2. POUR INSÉRER UN CHAMP DANS LA STRUCTURE 

- Cliquez sur la case grise précédent le nom du champ  qui devra se trouver après le champ à insérer. Toute la ligne 
apparaît en surbrillance. 

- Appuyez sur la touche INSER du clavier ou cliquez la commande Insérer une ligne du menu Édition.  

3. POUR SUPPRIMER UN CHAMP DANS LA STRUCTURE 

- Cliquez la case juste avant le nom du champ à supprimer . Toute la ligne à supprimer apparaît en surbrillance. 

- Appuyez sur la touche SUPPR du clavier ou cliquez la commande Supprimer ligne du menu Édition. 
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