FICHE 12 : AFFICHER OU NON TOUS LES CARACTERES

Lors de I'utilisation de certaines touches, WORD génére des caractéres spéciaux tels que :
- un Y a chaque validation par la touche Entrée ;

- un.achaque espace frappé ;

- une fléche pour chaque tabulation.

Ces caractéres sont visibles a I'écran mais ne s'impriment pas. lls sont utiles lors de la mise en forme ou la correction des
paragraphes et des tableaux et permettent de savoir quelles touches ont été utilisées. Pour faire apparaitre ou disparaitre

ces caracteres, il suffit de cliquer le bouton il
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